附件2
北海市第二人民医院医药代表院内拜访流程图
[bookmark: _GoBack]  行风办备案登记（提交材料，首次建档，打印来访通知单）
不同意，则拜访终止
接待部门保存归档，同时报行风办一份。

三定：规定接待时间、接待地点、接待人员
三有：有接待预约、接待流程、接待记录

同意接待，负责接待的部门按照“三定三有”原则规范接待，行风办全程参与监督

接待完毕，接待部门填写《北海市第二人民医院医药代表接待登记表》
接待部门认真做好来访记录
进入医院
药剂科、器械科、招采组等部门初步审核、预约登记，并报分管领导，确定是否同意接待

